
INSTITUTO SUPERIOR PARA LA DEFENSA
“General Juan Pablo Duarte y Díez” 

“Desarrollando las Capacidades Militares y Civiles de la Defensa Nacional”

Departamento de Estadísticas.

Nombre: Alizamel Hernández Montilla

Cargo: Encargada del Departamento de Estadísticas.

Facultades:
Garantiza  que  la  elaboración  de  cálculos  estadísticos  y  presentación  de  los  gráficos
correspondientes  utilizando  los  insumos  de  todas  las  dependencias  y  los  demás
departamentos  de  la  institución  respondan  a  las  normativas  exigidas  por  los  órganos
superiores del INSUDE, los lineamientos y regulaciones del MIDE. 

Funciones y Atribuciones:
a) Crear  y  actualizar  los  formularios  para  recabar  los  insumos para las  estadísticas  de

todas las dependencias del INSUDE.
b) Realizar los cálculos estadísticos de los programas y actividades que se realizan.
c) Elaborar formularios para el reporte dentro de los procesos, que permiten cumplir y

guiar el cumplimiento de la normativa legal aplicable.
d) Crear y ejecutar mecanismos de inducción y difusión de los formularios o instructivos y

sus actualizaciones periódicas, para la capacitación y actualización a los directores y
empleados.

e) Definir  los  requerimientos  para  emitir  informes  periódicos  sobre  cambios
organizacionales.

f) Elaborar  un formulario  para  que el  personal  deje  constancia  si  ha sido actualizado
sobre cambios u otras comunicaciones que recibe de conformidad con las políticas de
comunicación.

g) Incluir las propuestas de mejoras de los procesos en los planes operativos anuales y
documentos de Estadísticas Institucional.

h) Garantizar la divulgación de las informaciones a lo interno de la institución.
i) Recabar  mensualmente  los  insumos  de  todas  las  instancias  para  elaborar  las

estadísticas.
j) Elabora los gráficos de las estadísticas mensuales.
k) Lleva un registro evolutivo de las estadísticas.
l) Presenta un reporte anual de estadísticas académicas y de investigación conforme a

los lineamientos del INSUDE.
m) Lleva un archivo de su área de responsabilidad.


